Zakacznik nr 1 do zapytania ofertowego nr OKE/Reg/14/2015

OGLOSZENIE/ZAPYTANIE OFERTOWE
do nr OKE/Reg/14/2015

Do niniejszego postepowania nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien

Publicznych (tekst jednolity z 2013 roku Dz.U. z 2013 r. poz. 907, 984, 1047 i 1473 oraz z 2014 r. poz. 423)

1. Przedmiot zamowienia / nazwa

W zwiazku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej réwnowartosci 30 000 Euro, Dyrektor Okregowej komisja Egzaminacyjnej w Gdarisku
zwraca sie z pros$bg o przedstawienie oferty na:

Swiadczenie uslug hotelowych na rzecz pracownikéow Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
w Gdansku, podrézujacych stluzbowo do Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w Warszawie na
podstawie wystawionego pisemnego polecenia wyjazdu sluzbowego w roku 2016.

Podstawa — niniejsze postepowanie w sprawie zamo6wienia o szacunkowej warto$ci nizszej od kwoty okreslonej
w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych jest prowadzone zgodnie z wytycznymi Prawa Zamoéwien
Publicznych oraz wewnetrznymi regulacjami Zamawiajacego — zarzadzeniem Kierownika Zamawiajacego.

Niniejsze zapytanie ofertowe jest skierowane do zainteresowanych zaméwieniem wykonawcéw lub
opublikowane na stronie internetowej Zamawiajacego (www.oke.gda.pl), stanowiac jednocze$nie zaproszenie do

sktadania ofert przez wszystkich potencjalnych Wykonawcow zainteresowanych niniejszym zapytaniem.

2. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiot zaméwienia to ushugi hotelowe Swiadczone w roku 2016 na rzecz pracownikow Okregowej
Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku, podrézujacych shizbowo do Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej w Warszawie przy ul. J. Lewartowskiego 6, na podstawie wystawionego pisemnego
polecenia wyjazdu sluzbowego.

Ustuga hotelowa obejmuje:

- pokoje 1 — osobowe i pokoje 2 — osobowe ze $niadaniami;

- szacowana liczbe tzw. pokojonocy na 200 (dwieScie) w okresie od 13 stycznia do 31 grudnia 2016 roku,
przy czym faktyczny zakres wykorzystywanych przez Okregowa Komisje Egzaminacyjng (OKE) w
Gdansku moze by¢ nizszy lub nieco wyzszy i wynika¢ bedzie z faktycznych potrzeb OKE;

- mozliwod¢ rezerwacji réwnoczes$nie kilku pokoi w przypadku spietrzenia prac nad arkuszami

egzaminacyjnymi w Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.

3. Warunki wykonania zaméwienia

Ww. ustugi hotelowe S$wiadczone w 2016 roku powinny by¢ realizowane przez hotel zlokalizowany
w Warszawie w odleglosci nie wiekszej niz 800 m liczac droga przejscia od siedziby Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej (CKE) mieszczacej sie w budynku przy ul. J6zefa Lewartowskiego 6 w Warszawie, kod. 00-

190. Ten wymog podyktowany jest wzgledami bezpieczenistwa pracownikéw OKE w Gdansku, ktérzy pracuja



w CKE w Warszawie do péznych godzin nocnych oraz konieczno$cia minimalizacji kosztéw przemieszczania

sie w czasie odbywania podrézy stuzbowych.

4., Termin wykonania zamowienia

13 stycznia 2016 r. — 31 grudnia 2016 r.

5. Wymagania formalne wobec wykonawcow
Wymaganym jest, aby Wykonawca wykazatl, ze:
- prowadzi dzialalno$¢ zwiazana z przedmiotem zaméwienia

Ciezar wykazania spelnienia ww. wymogo6w lezy po stronie wykonawcow.

6. Wytyczne dla wykonawcéw dot. przygotowania tresci oferty

Oferta powinna zawiera¢ ponizsze informacje:

cene za wykonanie zamowienia w formularzu ofertowym (zalacznik nr 2) w podziale na pokoje 1 i 2 osobowe
ze $niadaniem - oraz nastepujace dokumenty:

1. aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art.24 ust.1 pkt.2 ustawy, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania wniosku o dopuszczenie do udzialu
w postepowaniu, a w stosunku do os6b fizycznych oSwiadczenie w zakresie art.24 ust. 1 pkt. 2 ustawy.

2. Oswiadczenie o dysponowaniu potencjatem technicznym i osobowym umozliwiajacym wykonania
zamOwienia.

3. Wpykaz wykonanych w ostatnim roku kalendarzowym ushug o zakresie takim samym lub podobnym do

przedmiotu zaméwienia ( co najmniej 3 ushugi) — zatacznik nr 3.

7. Zasady wspoélpracy, ktére beda zawarte umowie
Zamoéwienie realizowane bedzie na podstawie umowy pisemnej, opisujacej wymogi zawarte w niniejszym
zapytaniu ofertowym. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania zaméwienia bezposrednio przez osobe/y

wymieniong/e w ofercie. Zmiany w tym zakresie wymagajq pisemnej zgody Zamawiajacego.

8. Proces i kryteria wyboru Wykonawcy

Oferty beda najpierw poddane ocenie formalnej — ze wzgledu na: kompletno$¢ oferty oraz potwierdzenie
posiadania wiedzy i doSwiadczenia, dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym i osobowym oraz
zdolnoscia finansowa do wykonania zaméwienia. W tym zakresie Zamawiajacy rezerwuje sobie prawo do

sprawdzenia podanych informacji.

Zamawiajacy dokona nastepnie poréwnania i wyboru najkorzystniejszej oferty. Kryterium wyboru
najkorzystniejszej oferty spelniajacej wyzej opisane warunki formalne bedzie bilans ceny i kryteriow
jakosciowych (dostepnosc¢ ustugi — czas dojscia z hotelu do celu podrézy stuzbowej pracownika tj. do Centralnej

Komisji Egzaminacyjnej (CKE) w Warszawie, mieszczacej sie w budynku przy ul. J. Lewartowskiego 6).



Oferta, ktora przedstawi korzystna cene i najkrétszy czas przemieszczenia sie pieszo z hotelu do CKE

w Warszawie zostanie uznana za najkorzystniejsza.

9. Termin i miejsce zlozenia oferty na realizacje ww. zaméwienia
Oferta powinna odpowiada¢ w pelni na zapytanie ofertowe, powinna okresla¢ Wykonawce oraz wskazywac

osobe do kontaktu — zgodnie z formularzem stanowigcym zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego.

Oferty prosimy przesyta¢ do Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku do dnia 8 stycznia 2016 r.
godz. 10.00 na adres: 80-974 Gdansk, ul. Na Stoku 49.

Oferta moze by¢ przestana listem, faksem lub e-mailem wraz z zeskanowanymi zatacznikami i otrzymanie jej
w kazdej z tych form bedzie liczone jako spelnienie warunku dotrzymania terminu z}ozenia oferty. Wykonawca
wybrany w tym postepowaniu musi zalaczy¢ do dokumentacji przed podpisaniem umowy pisemna wersje oferty

wraz z zalacznikami, jesli nie dostarczy?t jej wezesniej.

10. Termin zwigzania z oferta

Termin zwigzania z oferta — rok 2016. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu oznaczonego na
sktadanie ofert.

Oferta wybranego wykonawcy, ktéra byla przestana faksem lub w formie elektronicznej, musi zosta¢ zalagczona

do umowy w oryginale.

11. Dane Zamawiajacego do nadeslania ofert:
Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku.

Faks: 58 320 55 91 e-mail: komisja@ oke.gda.pl lub zkuras@oke.gda.pl

Dodatkowych informacji na temat zapytania ofertowego udziela:

Zofia Kuras, tel. 58 320 55 85, e-mail: zkuras@oke.gda.pl.

Zakaczniki :
zal. nr 2 — formularz ofertowy
zak.nr 3 - wykaz zrealizowanych ustug zblizonych do niniejszego zamdwienia w okresie ostatniego roku

Z powazaniem

Dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
w Gdansku
Irena Laguna



